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ELY-keskusten ja TE-toimistojen
kehittdmis- ja hallintokeskus (KEHA-keskus)

Seulontaesityksenne 15.1.2024 (KEHA/64062/2023) Kansallisarkistolle

TyOvoimaviranomaisten tyévoimapalvelutehtéavien asiakirjojen pysyva
sailytys

Arkistolaissa (831/1994) pysyvasti sailytettavilla asiakirjoilla tarkoitetaan lailla tai lain nojalla arkistoitavia
asiakirjoja ja tietoaineistoja, jotka niiden sailytysajan paattymisen jalkeen arkistoidaan.

KEHA-keskus on viitekohdassa mainitulla seulontaesityksellaan pyytanyt Kansallisarkistolta paatoksen
tyovoimaviranomaisten julkisissa tyovoimapalvelutehtévissd muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen
pysyvasta sdilyttamisesta.

Tybvoimaviranomaisia ovat:

o TE-toimistot 31.12.2024 saakka
e kunnat ja kuntayhtymat 1.1.2025 alkaen.

Lisaksi paatos koskee KEHA-keskusta sen hoitamien tyévoimapalveluihin liittyvien tehtéavien osalta.

Kansallisarkiston aiemmat seulontapaatokset

Kansallisarkisto ja sen edeltajaorganisaatiot ovat aiemmin antaneet seuraavat timan paatdksen kannalta
merkitykselliset seulontapaatokset:

- TyOvoimatoimistojen asiakirjojen pysyva sailytys 11.5.1999 (KA S 3/99)

- TyOvoimatoimistojen pysyvasti séilytettavat asiakirjat 1.3.2004 (KA 8/43/2004)

- Tyohallinnon asiakaspalvelun tietojarjestelmaan (URA) sisaltyvien pysyvasti sailytettavien tietojen
siirtaminen arkistolaitokseen séahkdisessa muodossa 22.3.2005 (KA 8/43/2004). Paatoksessa
maarattiin ottamaan tietojarjestelmaan sisaltyvista henkildasiakasta koskevista tiedoista pysyvaan
sailytykseen sahkoisessa muodossa syntymapaéivaotos kunkin kuukauden 8., 18. ja 28. paivana
syntyneista. Paatoksessa velvoitettiin vuosittain siirtéméaan Kansallisarkistoon
syntymapaivaotokseen kuuluvien henkildiden tiedot, joiden asiakkuuden paattymisesté on siirtoa
edeltavan vuoden loppuun mennessa kulunut vahintaan viisi vuotta. Vastaavat tiedot velvoitettiin
sailyttamaan myos URA-tietojarjestelmassa.

- Arkistolaitoksen paatos 20.5.2010 (AL/8307/07.01.01.03.01/2009) TyO- ja elinkeinotoimistojen
tiedonhallintasuunnitelmassa (AMS) mainittujen asiakirjojen pysyvastéa sailyttamisesta

- Arkistolaitoksen paatos 29.6.2016 (AL/11007/07.01.01.03.02/2015) Elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskusten (ELY-keskukset) ja TE-toimistojen USPA-asiankasittelyjarjestelméaan sisaltyvien
asiakirjatietojen pysyvasta sailytyksesta ja silytysmuodosta
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- Arkistolaitoksen paatos 15.5.2017 (AL/24539/07.01.01.03.02/2016) URA-tietojarjestelmén tietojen
pysyva sailytys /TE-palvelujen asiakirjatietojen pysyva sailytys

Kansallisarkiston paatos

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 8§n nojalla tybvoimaviranomaisten
tyévoimapalvelutehtévien asiakirjat pysyvaan sailytykseen seuraavasti:

o Henkildasiakastietovaranto (H-ATV)

e Organisaatiotietovaranto (OTV)

e Koulutusten ja valmennusten tietovaranto (KUHA)
e Koodistojen tietovaranto

Paatosta sovelletaan 1.1.2025 alkaen tai siité lahtien kun asiakirjoja on alkanut kertya mainittuihin
tietovarantoihin.

TE-toimistojen késittelemat tehtavaluokkaan 13.04.02 Tyollisyyspoliittinen avustus sisaltyvat asiakirjat
sailytetaan pysyvasti vuoden 2024 loppuun saakka.

Seuraavat tyovoimapalvelutehtévien asiakirjat sdilytetaédn maaraajan siité lahtien kun niita on alkanut
kertymé&an (A-TMT ja YA-TE tietojarjestelmissa yllapidetyt tietovarannot):

e Tukien ja avustusten tietovaranto

e TyOelamatiedon tietovaranto

e TyoOmarkkinatorin kayttgjan tietojen tietovaranto

e TyOmahdollisuuksien tietovaranto

e Employment Support Services

e Esittelyiden, tarjousten ja tiedotteiden tietovaranto (ETT)
e Tyollisyyspalvelu -varanto

e Toiden hallinnan tietovaranto

e Lokienhallinnan tietovaranto

Tyovoimapalveluiden tehtavaluokituksen tehtavien 08 TE-palvelut ja 13 KEHANn maksamat korvaukset ja
avustukset, tydvoimaviranomaisten tai KEHA-keskuksen asianhallinnassa kéasiteltavat asiakirjat ovat
madraajan sailytettavia 1.1.2021 alkaen. Tehtavissa kertyvat asiankasittelyn rekisterdintitiedot ovat
pysyvasti séilytettavia. Paatos koskee myos seuraavia tehtavaluokkia, joille ei ole tehty aiempaa
arvonmaadritystd. Naita tehtavid paatos koskee siita alkaen, kun asiakirjoja on alkanut kertymaan:

e 08.03.03 Ulkomaalaisten luonnontuotekeruualan erikoistumistehtava (POPTET)
e 08.00.02 Palkkatuet -tehtavalle sisallytetty ty6llistamispalkkiokokeilu

e 13.03.00 Kannustinmalli Ohjaamoiden monialaisuuden vahvistamiseksi

e 13.04.04 Rekrytointitukikokeiluun hakeminen (KASELY/KASTET)

e 13.04.05 Muutosturvakoulutus 55 vuotta tayttaneille

e 13.04.06 55 vuotta tayttaneiden tyollistamistuen hakeminen
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Myds tehtdvan 08.02.07 Psykologipalvelut asiakirjat ovat méaraajan sailytettavia 1.1.2025 alkaen.

Ty6voimaviranomaisina toimivien kuntien on paatosta soveltaessaan huomattava, ettd kunnan kayttama
tehtavaluokitus voi erota KEHA-keskuksen kayttamasté tydvoimapalveluiden tehtavaluokituksesta.

Kansallisarkistoon siirrettavien asiakirjojen metatiedot méaaritellaan yksityiskohtaisemmin siirron
yhteydessa.

Maarays sailytysmuodosta

Pysyvaan sailytykseen maaréatyt asiakirjat on arkistoitava yksinomaan digitaalisessa muodossa
Kansallisarkiston 22.12.2021 antaman maarayksen arkistoitavien asiakirjojen muodosta
(KA/15906/07.01.01.00/2021) mukaisesti. Tarkempi ohjeistus digitaalisen tietoaineiston siirroista, siirto- ja
sailytyskelpoisista muodoista ja sdhkoisesta sailyttamisesta on Kansallisarkiston verkkosivuilla
(www.kansallisarkisto.fi).

Paatoksen perustelut

Esityksessa mainittujen asiakirjojen pysyvaa sailytysarvoa arvioitaessa niitd on verrattu julkishallinnon
asiakirjatietojen seulontapoliittisiin tavoitteisiin ja kriteereihin, jotka on vahvistettu Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja seulontapolitiikassa (KA/12247/07.01.01.03.00/2019) ja strategiassa 2025.

Asiakirjatietojen arvonmaarityksessa on otettu huomioon tehtavan yhteiskunnallinen merkittavyys,
toimintaymparisto, tietojen ainutlaatuisuus ja vastaiset kayttdmahdollisuudet seka asiakirjatietojen
informaatioarvo eli merkitys yhteiskuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja ilmidita dokumentoivina
aineistoina.

Julkisia tydvoimapalveluita tuottavien tydvoimaviranomaisten asiakirjatietojen arkistoinnin ensisijaisena
perusteena on kriteeri 1 Tehtdvan merkittavyys seka kriteeri 2 Toimintaympaéristd. Tyollisyyden hoito on
merkittava yhteiskunnallinen tehtéva. Merkittavyys ilmenee poliittisessa keskustelussa, jossa korostuu
tyollisyyden yhteys valtion talouteen seka toisaalta kansalaisten talouteen ja hyvinvointiin. Oikeus
sosiaaliturvaan seké oikeus tyohon ja elinkeinovapaus ovat perustuslain turvaamia perusoikeuksia ja
tyOvoimaviranomaisten tuottamat tietovarannot sisaltavat tietoja naiden perusoikeuksien toteutumisesta.
Tietovarantojen kokonaisuus kokoaa yhteen kaikkien tydvoimapalvelujen piirissa olevien kansalaisten
seka palveluja hyodyntéavien organisaatioiden tiedot. Tietovarantojen informaatioarvo on merkittava, silla
ne muodostavat kattavan ja ainutlaatuisen kokonaisuuden (kriteerit 4 Tietosisalto ja 5 Kayttotarpeet).
Digitaalinen rakenteisessa muodossa oleva tieto ja keskitetty tietovaranto on hyvin hyddynnettavissa
erilaisiin tutkimustarpeisiin, joita voidaan tunnistaa olevan ainakin historia- ja yhteiskuntatieteissa.

Julkisia tydvoimapalveluita tuottavien tyGvoimaviranomaisten asiakirjoihin ja tietoihin siséltyy tietoja
yksityisista henkil®ista ja yrityksista seka julkishallinnon toimijoista. Kansallisarkisto on
ty6voimapalveluiden asiakirjatietojen arvonmaarityksessa arvioinut henkilotietojen suojaa ja
henkildtietojen minimoinnin vaatimusta seka kyseisten henkildtietojen arkistollista arvoa siten, etta
tutkimuksen ja muun kayton tarpeet edellyttavat paatoksessa mainittujen henkildtietojen pysyvaa
sailyttdmistd. Minimointia on toteutettu siten, ettd osa tiedoista on maaratty maaraajan sailytettavaksi.
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Kansallisarkiston kayttdmissa arvonmaarityksen ja seulonnan tavoitteissa, menetelmissa ja kriteereissa on
huomioitu tiedon kulttuuriperintdarvo, henkildtietojen merkitys tutkimuksessa ja muussa kaytossa seka
henkil6tietojen suoja. Tietosuoja-asetus ja tietosuojalaki mahdollistavat tietojen sailyttamisen yleisen
edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa.

Julkisia tydvoimapalveluita tuottavien tyGvoimaviranomaisten on varmistettava asiakirjojen ja niihin
sisdltyvien tietojen kaytettavyys ja sailyminen, julkisuusperiaatteen toteutuminen seka yksityisten ja
yhteisdjen oikeusturvaan liittyvien asiakirjojen saatavuus siten kuin arkistolaki (831/1994) edellyttaa.
Asiakirjoja ja niihin siséltyvia tietoja on sailytettava siten, etté ne ovat turvassa tuhoutumiselta,
vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytolta.

Sovelletut oikeusohjeet

Arkistolaki (831/1994) 1,7,8 §

Laki s&hkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003) 21 §
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 5, 7, 9 ja 89

Tietosuojalaki (1050/2018) 4, 6 §

Paajohtaja Péivi Happonen
Yksikon paallikko Olli Savo

Lisatietoja paatoksesta antaa Kansallisarkisto, 029 533 7400, kirjaamo@Xkansallisarkisto.fi

LITTEET Valitusosoitus

Perustelumuistio

TIEDOKSI Kunnat
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